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	від “ 
	07                
	“
	квітня 
	2020 року
	
	№
	81
	-р


м. Благовіщенське

Про план роботи Благовіщенської 

районної державної адміністрації 

на ІІ квартал 2020 року

Відповідно до статті 45 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, регламенту Благовіщенської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови районної державної адміністрації від 
25 червня 2018 року № 195 -р:

1. Затвердити план роботи Благовіщенської районної державної адміністрації на ІІ квартал 2020 року (додається).
2. Керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації до 05 липня 2020 року подати до сектору управління персоналом, організаційної роботи та інформаційної діяльності апарату райдержадміністрації інформаційні звіти про виконання плану роботи райдержадміністрації за ІІ квартал 2020 року.

3. Сектору управління персоналом, організаційної роботи та інформаційної діяльності апарату районної державної адміністрації до 10 липня 2020 року подати керівнику апарату районної державної адміністрації Футоран Н.К. узагальнений звіт про виконання плану роботи районної державної адміністрації за ІІ квартал 2020 року.

4. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.

	В.о. голови районної 

державної адміністрації

	Наталія ФУТОРАН


ЗАТВЕРДЖЕНО 

розпорядженням голови 

Благовіщенської

районної державної адміністрації 

від 07  квітня 2020 року № 81   -р

ПЛАН РОБОТИ

Благовіщенської районної державної адміністрації на ІІ  квартал 2020 року
	№

з/п
	Зміст заходів
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1
	2
	3
	4
	5

	І. Засідання колегії районної державної адміністрації

	1.
	Соціальний захист вимушених переселенців, які прибули із зони проведення АТО та тимчасово окупованих територій
	Відповідно до плану роботи управління соціального захисту населення районної державної адміністрації
	22 квітня
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	
	Про стан виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади виконкомом Шамраївської сільської ради, зокрема статті 
32, 36 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Постанова Кабінету Міністрів України від

09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження порядку контролю за здійсненням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади”
	
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	
	Про стан запобігання проявам корупції та дотримання вимог антикорупційного законодавства
	План заходів з реалізації засад загальної відомчої політики щодо запобігання та протидії корупції у сфері діяльності районної державної адміністрації
	
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	2.
	Про стан виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади виконкомом Луполівської сільської ради відповідно до Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Постанова Кабінету Міністрів України від

09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження порядку контролю за здійсненням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади”
	27 травня


	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	3.
	Про роботу Благовіщенського ВП Гайворонського

Про стан виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади Благовіщенської

міської ради, зокрема статті 32, 36 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Розпорядження голови Кіровоградської обласної
Постанова Кабінету Міністрів України від

09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження порядку контролю за здійсненням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади”
	24 червня
	Футоран Н.К.,

Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	ІІ. Засідання колегій структурних підрозділів райдержадміністрації


	ІІІ. Наради, семінари

	1.
	Семінар – навчання з уповноваженими працівниками сільських рад по питанню надання 
	Відповідно до плану роботи управління соціального захисту населення районної державної 
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.


2
	1
	2
	3
	4
	5

	
	пільг жителям району
	адміністрації
	
	

	2.
	Семінар-навчання з працівниками управління з питань надання соціальної допомоги населенню району
	Відповідно до плану роботи управління соціального захисту населення районної державної адміністрації
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	3.
	Семінар – навчання з уповноваженими особами сільських рад по питанню змін та доповнень до нормативних актів Кабінету Міністрів України, що стосується соціального захисту
	Відповідно до плану роботи управління соціального захисту населення районної державної адміністрації
	Щокварталу
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	4.
	Нарада з перевізниками – приватними підприємцями з питань дотримання правил перевезення пасажирів автомобільним транспортом
	Закону України “Про автомобільний транспорт”
	По мірі потреби
	Футоран Н.К.,

Архипов О.С.



	5.
	Нарада керівників закладів загальної середньої освіти з питань закінчення 2019/2020 навчального року, літнього оздоровлення учнів, підготовки до нового навчального року
	Закони України “Про освіту”, “Про загальну середню світу”
	15 травня
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	6.
	Організація участі педагогічних кадрів у роботі семінарів , творчих груп,  семінарах-практикумах, майстер-класах 
	План роботи Благовіщенського МІЦ
	Квітень,

травень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	7.
	Апаратна нарада
	Розгляд актуальних питань
	Щотижнево
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.



	8.
	Апаратна нарада з питання: “Про проведену роботу та вжиті заходи щодо розшуку та повернення військовослужбовців до місць проходження військової служби”
	Відповідно до листа голови Кіровоградської облдержадміністрації від 25.10.2017 р.

№ 342/01-29
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Константинова Л.Л.

	9.
	Нарада з працівниками архівного відділу районної державної адміністрації по виконанню контрольних документів
	Згідно функцій архівного відділу районної державної адміністрації
	Щокварталу
	Футоран Н.К.,

Мельник Л.Ю.

	10.
	Виступ на апаратній нараді з питання: “Аналіз стану роботи із зверненнями громадян в Благовіщенській районній державній адміністрації за 

І квартал 2020 року”
	Підведення підсумків роботи із зверненнями громадян 
	Квітень

2020 року
	Футоран Н.К.,

Стах О.В.



	11.
	Семінар – навчання  з міським та сільськими головами, керівниками структурних підрозділів  
	Закон України “Про доступ до публічної інформації”
	Квітень

2020 року
	Футоран Н.К.,

Стах О.В.


3
	1
	2
	3
	4
	5

	
	райдержадміністрації щодо ознайомлення населення з документами, які містять доступ до публічної інформації
	
	
	

	12.
	Нарада з головами та секретарями міськсільвиконкомів щодо ведення діловодства та організації контролю за виконанням контрольних

документів
	З метою поліпшення роботи з документами
	Травень


	Футоран Н.К.,

Стах О.В.

	13.
	Проведення семінарів з міським та сільськими головами (спільно з районною радою)
	План взаємодії органів виконавчої влади з органами місцевого самоврядування
	Один раз на квартал
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.


	ІV. Засідання

	1.
	Засідання районної комісії з питань надання соціальної допомоги населенню району
	Відповідно до надходження матеріалів
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	2.
	Проведення засідання районної комісії з питань забезпечення своєчасності виплати та погашення заборгованості із заробітної плати, стипендій та інших соціальних виплат
	Відповідно до надходження матеріалів
	Щомісячно
	Футоран Н.К., 

Шахвердова А.П.

	3.
	Засідання архітектурно-містобудівної ради
	Положення комісії
	При потребі
	Футоран Н.К.,

 Архіпов О.С.

	4.
	Засідання комісії з питань захисту прав дитини


	Постанова Кабінету Міністрів України від

24 вересня 2008 року № 866 “Питання діяльності органу опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини”, Положення про створення комісії з питань захисту прав дитини
	Щомісячно

третя декада
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.


	5.
	Засідання координаційної ради у справах дітей


	Закон України “Про органи та служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей”
	Щокварталу

друга декада
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.

	6.
	Засідання районного парламенту дітей
	План роботи Благовіщенського РЦДЮТ
	Щокварталу
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	7.
	Засідання ради відділу культури, туризму і культурної спадщини районної державної адміністрації з питань:

1. Про роботу Централізованої бібліотечної системи.

2. Пріоритетні аспекти модернізації та подальший розвиток районного будинку культури як головного культурно-дозвіллєвого, методичного та інформаційного центру територіальної громади
	Згідно річного плану роботи

Наказ директора департаменту культури, туризму та культурної спадщини від 18.12.2017 року № 246
	08 квітня


	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.




4
	1
	2
	3
	4
	5

	8.
	Засідання районної атестаційної комісії по встановленню вищої кваліфікаційної категорії
	Згідно Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	Квітень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	9.
	Засідання координаційної ради з питань профілактики наркоманії та протидії злочинності, пов’язаної з незаконним обігом наркотичних засобів, психотропних речовин та прекурсорів
	Розпорядження голови районної державної адміністрації від 26 липня 2010 року № 353-р “Про профілактику наркоманії та протидії злочинності, пов’язаної з незаконним обігом наркотичних

засобів, психотропних речовин та прекурсорів”
	Червень,

грудень


	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.



	10.
	Засідання районної постійно діючої комісії з питань роботи із зверненнями громадян
	Указ Президента України від 07 лютого 2008 року

№ 109, розпорядження голови облдержадміністрації від 13 лютого 2008 року 
№ 99 -р
	Щомісячно

(остання середа місяця)
	Футоран Н.К.,

Стах О.В.

	11.
	Засідання “круглого столу” з керівниками політичних партій, громадських організацій та профспілок району
	Відповідно до Положення про сектор інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю райдержадміністрації
	Перший і третій місяці кварталу
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	12.
	Засідання експертної комісії архівного відділу райдержадміністрації (розгляд та затвердження описів, актів про вилучення до знищення документів, які не підлягають зберіганню
	Згідно функцій архівного відділу райдержадміністрації
	Щокварталу
	Футоран Н.К.,

Мельник Л.Ю.

	13.
	Засідання комісій сприяння додержання законодавства про свободу совісті та релігійні організації
	Аналіз релігійної ситуації та стан дотримання чинного законодавства про свободу совісті та релігійні організації
	По мірі

потреби
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	V. Організаційні заходи

	1.
	Аналіз виконання надходжень по податках і зборах
	Доручення першого заступника голови райдержадміністрації
	Щоденно
	Футоран Н.К.,

Плутарєва Т.Л.

	2.
	Проведення звірки з підприємствами - надавачами послуг щодо підтвердження розрахунків на відшкодування коштів за надання пільг пільговій категорії громадян
	Відповідно до функціональних обов’язків
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	3.
	Проведення роботи по вивченню стану дотримання законодавчих актів з питань трудових відносин на підприємствах, установах, організаціях
	Відповідно до функціональних обов’язків
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	4.
	Аналіз виконання доходної частини місцевого бюджету
	Доручення першого заступника голови райдержадміністрації
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Плутарєва Т.Л.

	5.
	Аналіз виконання очікуваних надходжень по податках і зборах
	Доручення першого заступника голови райдержадміністрації
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Плутарєва Т.Л.

	6.
	Забезпечення передачі документів у сфері 
	Наказ Міністерства юстиції України від 
	Постійно
	Футоран Н.К.,


5
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	державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та прийому-передачі реєстраційних справ юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців на зберігання
	18 листопада 2016 року № 3267/5
	
	Побережець М.Г.



	7.
	Погодження проектно-кошторисної документації
	Положення про відділ з питань житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації 
	По мірі надходження
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	8.
	Погодження проектів землеустрою
	Положення про відділ з питань житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації
	По мірі надходження
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	9.
	Видача будівельних паспортів
	Положення про відділ з питань житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації
	По мірі надходження
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	10.
	Видача паспортів прив’язки тимчасових споруд (ТС)
	Положення про відділ з питань житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації
	По мірі надходження
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	11.
	Робота із зверненнями громадян
	Положення про відділ з питань житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації
	По мірі 

надходження
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	12.
	Надання довідки щодо відповідності місця розташування будівель вимогам ДБН
	Наказ Мінрегіонбуду №158 від 03.07.2018 року
	По мірі надходження
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	13.
	Забезпечення роботи спеціалізованого формування Консультаційний пункт при пологовому відділені центральної районної лікарні
	Положення про спеціалізоване формування “Консультаційний пункт при пологовому відділенні Благовіщенської ЦРЛ”
	Перший вівторок місяця
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	14.
	Забезпечення роботи спеціалізованого формування “Мобільний консультаційний пункт соціальної роботи в сільській місцевості”
	Положення про спеціалізоване формування “Мобільний консультаційний пункт соціальної роботи”
	Перший вівторок місяця
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	15.
	Здійснення роботи з сім’ями загиблих учасників антитерористичної операції
	Розпорядження голови Благовіщенської районної державної адміністрації від 02 квітня 2018 року

№ 83-р “Про проведення в районі соціальної акції “Пам’ятаємо. Підтримуємо. Допомагаємо”
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.
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	16.
	Районний фестиваль пісенної творчості
	Згідно річного плану відділу культури, освіти, молоді та спорту райдержадміністрації  на 2020 рік
	Квітень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.



	17.
	Заходи до 34-х роковин Чорнобильської катастрофи та Міжнародний день пам’яті жертв радіаційних аварій і катастроф
	З метою відзначення пам’ятної дати
	Квітень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.



	18.
	Заходи до відзначення Дня пам’яті та примирення і Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	З метою відзначення Дня пам’яті та примирення і Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	Травень


	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.



	19.
	Заходи до Дня Європи
	Указ Президента України від 19 квітня 2003 року №339/2003 “Про День Європи”
	Травень


	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	20.
	Заходи з нагоди відзначення Міжнародного дня музеїв
	З метою відзначення Міжнародного дня музеїв
	Травень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.


	21.
	Участь у проведенні святкових заходів з сім’ями , дітьми та молоддю різних категорій

Заходи до: Міжнародного Дня сім’ї, Дня матері,

Міжнародного дня захисту дітей,

Новорічні вітання дітей кризових категорій.
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації від 12.11.2018 року № 827 -р “Про затвердження обласного плану заходів з виконання у 2018-2021 роках Державної програми “Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини” на період до 2021 року”
	Травень,

01 червня,


	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	22.
	Свято “Останнього дзвоника” в закладах загальної середньої освіти району 
	Закон України “Про загальну середню освіту”
	29 травня
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	23.
	Святкові заходи з нагоди Міжнародного Дня захисту дітей


	План роботи Благовіщенського РЦДЮТ
	01 червня
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.



	24.
	Заходи до відзначення Міжнародного дня захисту дітей
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 
27 травня 2005 року № 163 -р “Про заходи щодо відзначення Дня захисту дітей”
	Червень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.



	25.
	Урочистості, присвячені 24-й річниці Конституції України
	Указ Президента України “Про відзначення Дня Конституції України”
	Червень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	26.
	Організація та проведення літнього відпочинку дітей в пришкільних оздоровчих таборах
	План роботи відділу освіти, молоді та спорту районної державної адміністрації
	Червень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	27.
	Організація та проведення державної підсумкової атестації
	Закон України “Про загальну середню освіту”, Положення про державну підсумкову атестацію
	Травень, червень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	28.
	Організація та проведення випускних вечорів у 

закладах загальної середньої освіти
	Закон України “Про загальну середню освіту”
	Червень
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	29.
	Забезпечення умов для підвищення кваліфікації 
	Згідно Типового положення про атестацію 
	Протягом року
	Футоран Н.К.,
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	педагогічних та керівних кадрів освітньої галузі
	педагогічних працівників
	
	Луценко В.Б.

	30.
	Проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи з питань проведення ЗНО-2020. Реєстрація на основну сесію ЗНО-2020
	Наказ МОН України № 947 від 09.07.2019 року “Про підготовку до проведення в 2020 році
зовнішнього незалежного оцінювання
результатів навчання, здобутих на основі
повної загальної середньої освіти”
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	31.
	Організація та проведення районної спартакіади школярів
	План проведення районної спартакіади школярів у 2019 році
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	32.
	Ведення та оновлення реєстру дітей шкільного віку
	Порядок ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 
13 вересня 2017 року № 684, зі змінами
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Луценко В.Б.

	33.
	Забезпечення роботи спеціалізованого формування “Мобільний консультаційний пункт соціальної роботи в сільській місцевості”
	Положення про спеціалізоване формування “МКП” затверджене наказом директора РЦСССДМ від 20 квітня 2010 року № 16
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	34.
	Забезпечення роботи спеціалізованого формування “Служба соціальної підтримки сімей” (робота з сім’ями, які перебувають у складних життєвих обставинах )
	Положення про спеціалізоване формування “Служба соціальної підтримки сімей” затверджене наказом директора РЦСССДМ від 20 квітня 
2010 року №1 5
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	35.
	Оформлення клопотань, запитів, подань, повідомлень, інформацій, позовних заяв до суду, тощо з метою соціального захисту дітей, в тому числі дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Закон України “Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей”, Положення про службу у справах дітей
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.



	36.
	Виявлення та влаштування дітей-сиріт ,дітей, позбавлених батьківського піклування та дітей, які залишилися без піклування батьків
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 року № 866 “Питання діяльності органів опіки та піклування , пов’язаної з захистом прав дитини”
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.



	37.
	Надання висновків служби у справах дітей про можливість громадян бути опікунами, піклувальниками, усиновлювачами, прийомними батьками, батьками-вихователями.
	Постанова Кабінету Міністрів України від

24 вересня 2008 року № 866 “Питання діяльності органу опіки та піклування, пов'язаної з захистом прав дитини”
	При потребі
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.



	38.
	Робота з учасниками антитерористичної операції
	Указ Президента України від 18 березня 2018 року 

№ 150/2015 “Про додаткові заходи щодо соціального захисту учасників антитерористичної операції”
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.
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	39.
	Контроль за цільовим використанням державної допомоги при народженні дитини
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001 року “Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”
	Постійно.

Вибіркове обстеження
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	40.
	Проведення оцінки потреб сімей матерів одиноких з метою встановлення факту спільного проживання дитини з матір’ю
	Пункт 35. Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2001 року “Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім’ям з дітьми”
	За окремим запитом

управління соціального захисту населення районної державної адміністрації
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	41.
	Здійснення роботи з сім’ями та дітьми з метою надання статусу дитини яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів


	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.2017 року № 268 “Про затвердження Порядку надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів”
	У разі звернення
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	42.
	Забезпечення соціального супроводження прийомних сімей
	Наказ Мінсім’ямолодьспорту від 23.09.2009 р.

№ 3357 “Про затвердження порядку здійснення соціального супроводження прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу”
	Згідно планів соціального

супроводження
	Футоран Н.К.,

Кизима Н.Е.

	43.
	Аналіз реалізації в районі заходів обласної акції “Зірка пам’яті”
	Розпорядження голови облдержадміністрації

від 01.07.2010 року № 542 -р
	До 03 числа

першого місяця кварталу
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	44.
	Забезпечення ознайомлення керівників структурних підрозділів райдержадміністрації та

територіальних органів міністерств і відомств України з протоколами засідань виконкомів міської та сільських рад
	Розпорядження голови райдержадміністрації від

29 березня 2013 року № 84 -р


	Щомісячно з

08 по 30 число
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	45.
	Отримання, аналіз та уточнення відомостей про зміни персональних даних виборців району наданих Благовіщенським РС УДМС України в Кіровоградській області, районним судом, іншими органами, установами, організаціями району 
уповноваженими вести облік громадян
	Ст. 37 Закону України “Про Державний реєстр виборців”
	Щомісячно до 15 числа
	Футоран Н.К.,

Івахнюк Н.В.

	46.
	Аналіз релігійної ситуації та стану дотримання 
	Розпорядження голови облдержадміністрації
	Щомісячно до
	Футоран Н.К.,
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	чинного законодавства про свободу совісті та релігійні організації в районі
	від 01 лютого 2010 року № 65 -р
	18 числа
	Крива О.С.



	47.
	Аналіз актів органів місцевого самоврядування, що стосуються виконання делегованих повноважень 

органів виконавчої влади та підготовка узагальненої довідки
	Розпорядження голови райдержадміністрації від

29 березня 2013 року № 84 -р
	Щомісячно до 25 числа
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.,

Шпак Н.С.

	48.
	Здійснення аналізу та підготовка інформації про суспільно-політичну ситуацію в районі
	Доручення Адміністрації Президента України від 12 травня 2014 року № 04-01/206

	Щомісячно до 27 числа, та щоп’ятниці до 12.00
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	49.
	Забезпечити чітку організацію особистого прийому громадян керівництвом районної державної адміністрації
	Особистий прийом громадян керівництвом райдержадміністрації
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Стах О.В.

	50.
	Аналіз виконання контрольних документів
	Указ Президента України від 26 липня 2005 року

№ 1132/2005 “Питання контролю за виконанням указів, розпоряджень і доручень Президента України”
	Щомісячно


	Футоран Н.К.,

Стах О.В.

	51.
	Стажування осіб, відповідальних за ведення діловодства та виконання контрольних документів у відділах апарату райдержадміністрації та структурних підрозділах райдержадміністрації (згідно з окремим графіком)
	З метою поліпшення роботи з документами
	Друга декада 

травня,


	Футоран Н.К.,

Стах О.В.

	52.
	Проводити постійну аналітичну роботу з питань кадрового менеджменту. Узагальнювати показники моніторингу кадрової роботи в апараті та структурних підрозділах районної державної адміністрації
	Лист Кіровоградської обласної державної адміністрації від 23 березня 2012 року

№ 16-212/5 “Про надання звітності”


	Щокварталу до 25 числа останнього місяця кварталу
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.



	53.
	Організація проведення І туру щорічного Всеукраїнського конкурсу “Кращий державний службовець”
	Постанова Кабінету Міністрів України від 
19 вересня 2007 року №1152
	Березень-травень
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.



	54.
	Забезпечити заповнення державними службовцями апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації електронних декларацій про доходи, зобов’язання фінансового характеру та 

майновий стан щодо себе та членів своєї сім’ї
	Відповідно до Законів України “Про державну службу” та “Про запобігання корупції”
	До 01 квітня
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.
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	55.
	Сприяти організації заходів з нагоди відзначення державних свят та пам’ятних дат та залучати при цьому осередки районних організацій політичних партій і громадських об’єднань
	Відповідно до Положення про сектор інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю райдержадміністрації
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.



	56.
	Приймати в установленому порядку на державне зберігання документи від підприємств, установ, організацій району та громадян
	Згідно Положення про архівний відділ райдержадміністрації
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Мельник Л.Ю.

	57.
	Забезпечувати поповнення Національного архівного фонду документами місцевого надходження, зберігання та використання їх інформації
	Згідно Положення про архівний відділ райдержадміністрації
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Мельник Л.Ю.

	58.
	Забезпечити конкурсний відбір на вакантні посади державних службовців з урахуванням вимог до кожної посади, завчасно визначаючи компетенцію працівника та сферу його діяльності
	Відповідно до Закону України “Про державну службу”, постанова Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року № 246
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	59.
	Забезпечити направлення на підвищення кваліфікації до Інституту підвищення кваліфікації Української Академії державного управління при Президентові України, Дніпропетровського регіонального інституту Академії, Центру підвищення кваліфікації державних службовців, керівників державних підприємств, установ й організацій облдержадміністрації (згідно з затвердженими графіками)
	Відповідно до розпорядження голови обласної державної адміністрації від 07.12.2000 року 
№ 610 -р
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	60.
	Здійснювати підготовку нагородних матеріалів щодо відзначення державними нагородами 

України кращих працівників району з нагоди професійних свят
	Відповідно до Положення про відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату 

райдержадміністрації
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	61.
	Організація проведення роз’яснювальної роботи серед населення, яке проживає на території району, з питань дотримання військовозобов’язаними і призовниками правил військового обліку
	Розпорядження голови райдержадміністрації від

01 червня 2017 року № 139 -р
	Протягом року


	Футоран Н.К.,

Константинова Л.Л.

	62.
	Організація та надання шефської допомоги військовій частині А1201
	Розпорядження голови Кіровоградської обласної державної адміністрації від 29.05.2019 р № 761-р
	Протягом року
	Футоран Н.К.,

Константинова Л.Л.

	63.
	Опрацювання документів та складання звітів по 

райдержадміністрації за 2020 рік
	Згідно методології ведення бухгалтерського обліку 

та звітності
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.
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	64.
	Забезпечити фінансування райдержадміністрації відповідно до прийнятих планів асигнувань на 
2020 рік
	Згідно з кошторисами на 2020 рік
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.

	65.
	Забезпечення фінансування підвідомчих

установ відповідно до прийнятих планів асигнувань на 2020 рік
	Згідно з кошторисами на 2020 рік
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.



	66.
	Опрацювання документів та складання звітів

по підвідомчих установах за 2020 рік
	Згідно методології ведення бухгалтерського обліку та звітності
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.

	67.
	Заповнення особових рахунків по заробітній платі за січень - грудень 2020 року
	Згідно методології ведення бухгалтерського обліку та звітності
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.

	68.
	Нарахування та виплата заробітної плати

за січень - грудень 2020 року
	Відповідно до функціональних повноважень відділу фінансово-господарського забезпечення апарату районної державної адміністрації
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.



	69.
	Заповнення оборотно-сальдових відомостей по балансових рахунках 1013, 1014, 1015, 1016,1018, 1113, 1812, 1514, 1515, 2213 та позабалансових рахунках 011, 013, 021,031,081
	Відповідно до методології ведення бухгалтерського обліку
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.



	70.
	Проведення інвентаризації матеріальних цінностей та необоротних активів райдержадміністрації
	Відповідно до розпоряджень голови райдержадміністрації з даного питання
	При потребі
	Футоран Н.К.,

Григорощук Є.М.

	71.
	Забезпечення інформаційного наповнення офіційної сторінки Інтернет райдержадміністрації та оприлюднення в Інтернет інформації про суспільно-політичний, соціально-економічний, культурний, науково-технічний розвиток району
	Відповідно до Положення про сектор управління персоналом, організаційної роботи та інформаційної діяльності апарату райдержадміністрації
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.



	72.
	Експертиза проектів розпоряджень та інших документів правового характеру
	Відповідно до вимог чинного законодавства
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Тоноян В.А.

	73.
	Ведення кодифікації та систематизації діючого та нового законодавства
	Згідно до функціональних обов’язків
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Тоноян В.А.

	74.
	Забезпечити своєчасне внесення пропозицій щодо присвоєння рангів державним службовцям, які успішно відпрацювали на займаних посадах три роки та здійснити контроль за виплатою надбавок 

за вислугу років
	Відповідно до Закону України від 10.12.2015 року № 889-VІІІ “Про державну службу ”
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.



	75.
	Внесення змін до Реєстру виборців (при надходженні відповідного доручення розпорядника Реєстру)
	Відповідно до Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації
	Постійно
	Футоран Н.К.,

Івахнюк Н.В.
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	76.
	Підготовка відповідей на запити, звернення громадян та державних органів влади
	Згідно функціональних обов’язків
	По мірі надходження
	Футоран Н.К.,

Тоноян В.А.


	VІ . Заходи по здійсненню контролю

	1.
	Щодо виконання районної програми “Власний дім” на 2016-2020 роки
	Постанова Кабінету Міністрів України від 
24 жовтня 2012 року № 967
	Щокварталу до 1 числа місяця наступного за звітним
	Футоран Н.К.

	2.
	Щодо виконання районного плану заходів щодо створення безперешкодного життєвого середовища для осіб з обмеженими фізичними властивостями
	Розпорядження Кіровоградської обласної державної адміністрації від 21 червня

2016 року 253 -р
	Щокварталу до 1 числа місяця наступного за звітним
	Футоран Н.К.

	3.
	Щодо проведення безстрокової компанії із забезпечення благоустрою і порядку населених пунктів
	Розпорядження голови Кіровоградської обласної державної адміністрації від 10 червня 2010 року

№ 483-р
	Щокварталу
	Футоран Н.К.

	4.
	Паспорт району
	Лист голови Кіровоградської обласної державної адміністрації від 25 червня 2010 року № 9-100
	До 

05 квітня
	Футоран Н.К.

	5.
	Протокольне рішення за результатами шостого 

засідання Ради регіонального розвитку від

24 жовтня 2017 року
	Доручення Першого Віце-Прем’рєр Міністра 

України – міністра економічного розвитку і торгівлі України С.Кубіва від 11.07.2018

№ 26318/1/1-18
	До 

10 червня


	Футоран Н.К.

	VІІ. Вивчення стану справ в окремих галузях виробництва та суспільного життя

	1.
	Проведення перевірок робочою групою додержання трудового законодавства у сфері зайнятості населення та оплати праці в районі, легалізація робочих місць та забезпечення відповідного моніторингу з зазначених питань
	Відповідно до графіка
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	2.
	Проведення перевірки правильності призначення 

та виплати пенсій Благовіщенським відділом обслуговування громадян (сервісного центру) управління обслуговування громадян Головного управління Пенсійного Фонду України в 
Кіровоградській області
	Відповідно до графіка
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.

	3.
	Проведення обстеження матеріально – побутових умов проживання отримувачів різних видів соціальних допомог
	Відповідно до функціональних обов’язків
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Шахвердова А.П.
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	4.
	Про розроблення містобудівної документації
	Доручення голови Кіровоградської обласної державної адміністрації від 15 листопада 
2018 року № 01-26/135/0.1
	Щокварталу
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	5.
	Перевірка виконкомів міської та сільських рад
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Згідно окремого графіку
	Футоран Н.К.,

Архіпов О.С.

	6.
	Рейд “Сім’я і діти” з метою обстеження сімей, які опинилися в складних життєвих обставинах. Перевірка умов проживання та утримання дітей
	Положення про службу у справах дітей райдержадміністрації
	Щотижнево
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.

	7.
	Проведення профілактичних рейдів “Діти вулиці”, “Вокзал”, щодо виявлення дітей схильних до бродяжництва, жебракування, безпритульних та бездоглядних дітей
	Закон України “Про органи і служби у справах дітей та спеціальні установи для дітей”
	Щотижнево
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.

	8.
	Організація та відзначення в районі 1 червня Міжнародного дня захисту дітей
	Районна програма економічного і соціального розвитку району
	01 червня
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.

	9.
	Перевірка стану організації виховної роботи за місцем навчання та проживання неповнолітніх, поширення правових знань, пропаганда здорового способу життя
	Положення про службу у справах дітей
	Протягом року, за окремим графіком
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.



	10.
	Здійснення контролю за умовами утримання, навчання, виховання дитини, над якою встановлено опіку, піклування, яка влаштована у прийомну сім’ю, усиновлених дітей шляхом відвідування
	Постанова Кабінету Міністрів України від

24 вересня 2008 року № 866 “Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини”
	Протягом року, за окремим графіком
	Футоран Н.К.,

Брюховецька І.В.



	11.
	Перевірка міськсільвиконкомів щодо виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади відповідно до Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Постанова Кабінету Міністрів України від

09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження порядку контролю за здійсненням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади”
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.

	12.
	Перевірка сільвиконкомів щодо виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади
	Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”
	Щомісячно
	Футоран Н.К.,

Константинова Л.Л.

	13.
	Проведення перевірок та надання методичної допомоги з питань планування, ведення діловодства, виконання контрольних документів, в тому числі за зверненнями громадян у виконкомах міської та сільських рад (згідно окремого графіка)
	З метою поліпшення планування роботи та роботи з документами в міськсільвиконкомах

	Один раз на місяць
	Футоран Н.К.,

Крива О.С.,

Стах О.В.
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	14.
	Проведення перевірок та надання методичної та практичної допомоги щодо ведення діловодства та виконання контрольних документів структурним 
підрозділам районної державної адміністрації та територіальним органам міністерств і відомств України (згідно з окремим графіком)
	Відповідно до функціональних повноважень загального відділу апарату районної державної адміністрації
	Третя декада 

червня

	Футоран Н.К.,

Стах О.В.

	15.
	Комплексні, тематичні, контрольні перевірки в установах, організаціях, згідно графіка
	Згідно річного плану архівного відділу райдержадміністрації
	Перший - третій квартали
	Футоран Н.К.,

Мельник Л.Ю.

	16.
	Перевірка та надання методичної та практичної допомоги структурним підрозділам райдержадміністрації щодо дотримання вимог чинного законодавства з питань кадрової роботи:

фінансове управління райдержадміністрації,

управління соціального захисту населення райдержадміністрації,

відділ культури, освіти, молоді та спорту райдержадміністрації
	Відповідно до Положення про відділ управління персоналом та організаційної роботи апарату райдержадміністрації
	Травень, червень


	Футоран Н.К.,

Крива О.С.




_____________________________
