
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
ГОЛОВИ БЛАГОВІЩЕНСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
від “ Ц “ березня 2019 року № $9 -р

м. Благовіщенське

Про план роботи Благовіщенської 
районної державної адміністрації 
на II квартал 2019 року

Відповідно до статті 45 Закону України “Про місцеві державні 
адміністрації”, регламенту Благовіщенської районної державної адміністрації, 
затвердженого розпорядженням голови районної державної адміністрації від 
25 червня 2018 року № 195 -р:

1. Затвердити план роботи Благовіщенської районної державної 
адміністрації на II квартал 2019 року (додається).

2. Керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації до 05 липня 
2019 року подати до відділу управління персоналом та організаційної роботи 
апарату райдержадміністрації інформаційні звіти про виконання плану роботи 
райдержадміністрації за II квартал 2019 року.

3. Відділу управління персоналом та організаційної роботи апарату 
районної державної адміністрації до 10 липня 2019 року подати керівнику 
апарату районної державної адміністрації Футоран Н.К. узагальнений звіт про 
виконання плану роботи районної державної адміністрації за II квартал 
2019 року.

4. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступників голови районної державної адміністрації відповідно до розподілу 
функціональних повноважень.

Голова районної 
держ авної адміністрації В.ЗОСИМ



ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови 
Благовіщенської районної 
державної адміністрації 
від^е березня 2019 року -р
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І. Засідання колеги рай онн ої д ер ж ав н о ї адм ін істрац ії

1. Про стан виконання основних показників програми 
економічного і соціального розвитку району за 
І квартал 2019 року та завдання на II квартал 
2019 року

Програма економічного і соціального розвитку 
району на 2019 рік

24 квітня Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

Стан розвитку малого підприємництва за 2018 рік Регіональна програма розвитку малого та 
середнього підприємництва району на 
2016-2020 роки

Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

Порядок надання пільг окремим категоріям 
населення

Відповідно до плану роботи управління соціального 
захисту населення райдержадміністрації

Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

Про стан роботи районного військового комісаріату Доручення голови районної державної 
адміністрації від 18 грудня 2018 року 
№01-14/20/1

Васільєва Л.В., 
Плохотнюк С.Ф.

Про стан виконання делегованих повноважень 
органів виконавчої влади виконкомом 
Синьківської сільської ради, зокрема статті 
33, 36 Закону України “Про місцеве 
самоврядування в Україні”

Постанова Кабінету Міністрів України від 
09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження 
порядку контролю за здійсненням органами 
місцевого самоврядування делегованих 
повноважень органів виконавчої влади”

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

Про стан запобігання проявам корупції та 
дотримання вимог антикорупційного законодавства

План заходів з реалізації засад загальної відомчої 
політики щодо запобігання та протидії корупції у 
сфері діяльності районної державної адміністрації

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

2. Про стан виконання делегованих повноважень 
органів виконавчої влади виконкомом Данилово- 
Балківської сільської ради відповідно до Закону 
України “Про місцеве самоврядування в Україні”

Постанова Кабінету Міністрів України від 
09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження 
порядку контролю за здійсненням органами 
місцевого самоврядування делегованих 
повноважень органів виконавчої влади”

22 травня Футоран Н.К., 
Крива О.С.
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3. Про діяльність відділу освіти, молоді та спорту 
райдержадміністрації та закладів освіти району 
щодо створення належних матеріально-технічних 
умов функціонування освітньої галузі в умовах 
Нової української школи в 2018/2019 навчальному 
році

План роботи відділу освіти, молоді та спорту 
райдержадміністрації

26 червня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

Про роботу Благовіщенського від ділення поліції 
Гайворонського відділу поліції Головного 
Управління Національної поліції в Кіровоградській 
області щодо додержання громадського порядку на 
території району

Розпорядження голови Кіровоградської 
облдержадміністрації від 17.09.2013 року № 449 -р

Васільєва Л.В., 
Пустовойт Р.М.

Про стан виконання делегованих повноважень 
органів виконавчої влади виконкомом 
Синицівської сільської ради, зокрема статті 
28, 36 Закону України “Про місцеве 
самоврядування в Україні”

Постанова Кабінету Міністрів України від 
09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження 
порядку контролю за здійсненням органами 
місцевого самоврядування делегованих 
повноважень органів виконавчої влади”

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

II. Засідання  колегій  структурн их п ідрозділ ів  рай держ адм ін істрац й
1. Засідання колегії відділу освіти, молоді та спорту 

районної державної адміністрації по питаннях:
1. Про підсумки участі школярів району у 
Всеукраїнських учнівських олімпіадах з 
навчальних предметів.
2. Про підсумки атестації педагогічних працівників 
району у 2018/2019 навчальному році.
3. Про стан злочинності і правопорушень серед 
учнівської молоді, напрями вдосконалення 
правовиховної, правоосвітньої роботи 
профілактика бездоглядності в навчальних 
закладах району

План засідань колегії відділу освіти, молоді та спорту 
Благовіщенської районної державної адміністрації 
на 2019 рік

26 квітня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

111. П аради, сем інари
1. Семінар-навчання з уповноваженими працівниками 

сільських рад по питанню надання пільг жителям 
району

Відповідно до плану роботи управління соціального 
захисту населення райдержадміністрації

Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

2. Семінар-навчання з працівниками управління з 
питань надання соціальної допомоги населенню 
району

Відповідно до плану роботи управління 
соціального захисту населення районної державної 
адміністрації

Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.
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3. Нарада по підсумках виконання показників 

програми економічного і соціального розвитку 
району на 2019 рік

Згідно функцій відділу економічного розвитку і 
торгівлі, інфраструктури та промисловості 
районної державної адміністрації

Червень Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

4. Семінар -  навчання з уповноваженими особами 
сільських рад по питанню змін та доповнень до 
нормативних актів Кабінету Міністрів України, що 
стосується соціального захисту

Відповідно до плану роботи управління 
соціального захисту населення районної державної 
адміністрації

Щокварталу Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

5. Нарада з перевізниками -  приватними 
підприємцями з питань дотримання правил 
перевезення пасажирів автомобільним 
транспортом

Закону України “Про автомобільний транспорт” По мірі потреби Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

6. Нарада з керівниками агро формувань всіх форм 
власності району по питанню “Про хід комплексу 
весняно-польових робіт в районі та підсумки 
роботи галузі тваринництва за І квартал 
2019 року”

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Друга декада 
квітня

Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

7. Нарада керівників закладів загальної середньої 
освіти з питань закінчення 2018/2019 навчального 
року, літнього оздоровлення учнів, підготовки до 
нового навчального року

Закони України “Про освіту”, “Про загальну середню 
світу”

15 травня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

8. Організація участі педагогічних кадрів у роботі 
семінарів, творчих груп, семінарах-практикумах, 
майстер-класах

План роботи Благовіщенського МІЦ Квітень, травень Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

9. Семінар-нарада з керівниками агро формувань всіх 
форм власності району, сільськими головами по 
питанню “Про підготовку і проведення збирання 
врожаю ранніх зернових культур”

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Третя декада 
червня

Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

10. Апаратна нарада з питання: “Про проведену 
роботу та вжиті заходи щодо розшуку та 
повернення військовослужбовців до місць 
проходження військової служби”

Відповідно до листа голови Кіровоградської 
облдержадміністрації від 25.10.2017 р. 
№342/01-29

Щомісячно Футоран Н.К., 
Плохотнюк С.Ф.

11. Апаратна нарада з питань:
1. Аналіз виконання плану роботи 
райдержадміністрації за І квартал 2019 року.
2. Аналіз стану роботи із зверненнями громадян в 
Благовіщенській районній державній адміністрації

Організація контролю за виконанням планів 
роботи райдержадміністрації та підведення 
підсумків роботи із зверненнями громадян

15 квітня Футоран Н.К., 
Крива О.С., 
Стах О.В.
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за І квартал 2019 року
12. Семінар-навчання з міським та сільськими 

головами, керівниками структурних підрозділів 
райдержадміністрації щодо ознайомлення 
населення з документами, які містять доступ до 
публічної інформації

Закон України “Про доступ до публічної 
інформації”

Квітень Футоран Н.К., 
Стах О.В.

13. Нарада з головами та секретарями 
міськсільвиконкомів щодо ведення діловодства та 
організації контролю за виконанням контрольних 
документів

3 метою поліпшення роботи з документами Травень Футоран Н.К., 
Стах О.В.

14. Проведення семінарів з міським та сільськими 
головами (спільно з районною радою)

План взаємодії органів виконавчої влади з 
органами місцевого самоврядування

Один раз на 
квартал

Футоран Н.К., 
Крива О С.

IV. Засідання
1. Засідання районної комісії з питань надання 

соціальної допомоги населенню району
Відповідно до надходження матеріалів Щомісячно Васільєва Л.В., 

Шахвердова А.П.
2. Проведення засідання районної комісії з питань 

забезпечення своєчасності виплати та погашення 
заборгованості із заробітної плати, стипендій та 
інших соціальних виплат

Відповідно до надходження матеріалів Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

3. Комісія з питань техногенно-екологічної безпеки 
та надзвичайних ситуацій

Лист обласної комісії з питань ТЕБ та НС 
Кіровоградської обласної державної адміністрації 
від 18.11.2015 року №01-19/0429/2

Квітень Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

4. Координаційна рада з питань розвитку 
підприємництва

Положення про комісії По мірі потреби Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

5. Засідання архітектурно-містобудівної ради Положення комісії При потребі Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

6. Засідання ради відділу культури, туризму та 
культурної спадщини районної державної 
адміністрації по питаннях:
1. Про роботу Централізованої бібліотечної 
системи.
2. Про стан виконання обласної програми 
соціально-економічний розвиток по галузі 
“культура” за І квартал 2019 року.
3. Пріоритетні аспекти модернізації та подальший 
розвиток районного будинку культури як

Згідно річного плану роботи відділу культури, 
туризму та культурної спадщини 
райдержадміністрації.
Наказ директора департаменту культури, туризму 
та культурної спадщини від 18.12.2017 року № 246

04 квітня Чечельницька Т.В., 
Куцерда А. В.
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головного культурно - дозвіллєвого, методичного 
та інформаційного центру територіальної громади

7. Засідання районної атестаційної комісії по 
встановленню вищої кваліфікаційної категорії

Положення про атестацію педагогічних 
працівників

05 квітня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

8. Засідання районного парламенту дітей “Творимо 
європейську Україну разом!”

План роботи Благовіщенського РЦДЮТ 17 квітня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

9. Засідання координаційної ради у справах дітей Закон України “Про органи та служби у справах 
дітей та спеціальні установи для дітей”

Щомісячно 
друга декада

Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

10. Засідання комісії з питань захисту прав дитини Постанова Кабінету Міністрів України від 
24 вересня 2008 року № 866 “Питання діяльності 
органу опіки та піклування, пов’язаної з захистом 
прав дитини”, Положення про створення комісії 3 
питань захисту прав дитини

Щомісячно 
третя декада

Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

11. Засідання координаційної ради з питань 
профілактики наркоманії та протидії злочинності, 
пов’язаної з незаконним обігом наркотичних 
засобів, психотропних речовин та прекурсорів

Розпорядження голови районної державної 
адміністрації від 26 липня 2010 року № 353-р “Про 
профілактику наркоманії та протидії злочинності, 
пов’язаної з незаконним обігом наркотичних 
засобів, психотропних речовин та прекурсорів”

Червень Чечельницька Т.В., 
Кизима Н.Е.

12. Засідання районної постійно діючої комісії з питань 
роботи із зверненнями громадян

Указ Президента України від 07 лютого 2008 року 
№ 109, розпорядження голови облдержадміністрації 
від 13 лютого 2008 року № 99 -р

Щомісячно 
(остання середа 

місяця)

Футоран Н.К., 
Стах О.В.

13. Засідання “круглого столу” з керівниками 
політичних партій, громадських організацій та 
профспілок району.

Відповідно до Положення про сектор 
інформаційної діяльності та комунікацій з 
громадськістю райдержадміністрації

Квітень,
червень

Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.

14. Засідання громадської ради при районній 
державній адміністрації

Забезпечення співпраці щодо розбудови 
громадянського суспільства

Травень Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.

15. Засідання комісій сприяння додержання 
законодавства про свободу совісті та релігійні 
організації

Аналіз релігійної ситуації та стан дотримання 
чинного законодавства про свободу совісті та 
релігійні організації

По мірі 
потреби

Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.

V. О рганізац ійн і заходи
і. Аналіз виконання видаткової частини районного 

бюджету з метою недопущення кредиторської та 
дебіторської заборгованості по захищених статтях 
видатків

Бюджетний кодекс України Щоденно Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.

2. Аналіз виконання надходжень по податках і 
зборах

Доручення першого заступника голови 
райдержадміністрації

Щоденно Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.
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3. Здійснення моніторингу цін на основні 
продовольчі товари на ринку та в торгівельній 
мережі

Лист департаменту економічного розвитку і 
торгівлі Кіровоградської облдержадміністрації від 
18 жовтня 2016 року № 01-18/1145/3

Щодекадно
Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

4. Здійснення моніторингу цін на хліб в районі Лист департаменту економічного розвитку і 
торгівлі Кіровоградської облдержадміністрації від 
09 лютого 2017 року № 01-18/137/3

Щодекадно
Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

5. Здійснення аналізу виконання показників програми 
соціально-економічного розвитку району

Програма економічного та соціального розвитку 
району на 2019 рік, доручення 
облдержадміністрації від 20.04.2017 року 
№01-26/78/1

Щомісячно до 
15 числа

Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

6. Моніторинг роботи підприємств промисловості за 
обсягами реалізованої та виробленої промислової 
продукції

Лист департаменту інфраструктури та 
промисловості облдержадміністрації від 16 лютого 
2017 року № 15-12/02.1

Щомісячно до 
15 числа

Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

7. Проведення звірки з підприємствами - надавачами 
послуг щодо підтвердження розрахунків на 
відшкодування коштів за надання пільг пільговій 
категорії громадян

Відповідно до функціональних обов’язків Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

8. Проведення роботи по вивченню стану дотримання 
законодавчих актів з питань трудових відносин на 
підприємствах, установах, організаціях

Відповідно до функціональних обов’язків Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

9. Аналіз виконання доходної частини місцевого 
бюджету

Доручення першого заступника голови 
райдержадміністрації

Протягом
кварталу

Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.

10. Аналіз виконання очікуваних надходжень по 
податках і зборах

Доручення першого заступника голови 
райдержадміністрації

Протягом
кварталу

Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.

11. Проведення звірку бюджетних призначень з 
управлінням Державної казначейської служби 
України в Благовіщенському районі Кіровоградської 
області

Згідно доручення керівника Протягом
кварталу

Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.

12. Проведення розподілу бюджетних асигнувань 
установ, що фінансуються з Державного бюджету

Лист Головного фінансового управління Протягом
кварталу

Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.

13. Проводити фінансування установ, що фінансуються з 
Державного бюджету відповідно до отриманого 
ресурсу

Бюджетний кодекс України Протягом
кварталу

Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.

14. Забезпечувати фінансування видатків за рахунок 
субвенції з Державного бюджету протягом одного 
календарного дня

Бюджетний кодекс України Протягом
кварталу

Васільєва Л.В., 
Плутарєва Т.Л.
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15. Забезпечення передачі документів у сфері 
державної реєстрації речових прав на нерухоме 
майно та їх обтяжень та прийому-передачі 
реєстраційних справ юридичних осіб, фізичних 
осіб-підприємців на зберігання

Наказ Міністерства юстиції України від 
18 листопада 2016 року № 3267/5

Постійно Васільєва Л.В., 
Пешко К.І.

16. Погодження проектно-кошторисної документації Положення про відділ регіонального розвитку, 
містобудування, архітектури та житлово- 
комунального господарства райдержадміністрації

По мірі 
надходження

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

17. Погодження проектів землеустрою Положення про відділ регіонального розвитку, 
містобудування, архітектури та житлово- 
комунального господарства райдержадміністрації

По мірі 
надходження

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

18. Видача будівельних паспортів Положення про відділ регіонального розвитку, 
містобудування, архітектури та житлово- 
комунального господарства райдержадміністрації

По мірі 
надходження

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

19. Видача паспортів прив’язки тимчасових споруд 
(ТС)

Положення про відділ регіонального розвитку, 
містобудування, архітектури та житлово- 
комунального господарства райдержадміністрації

По мірі 
надходження

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

20. Робота із зверненнями громадян Положення про відділ регіонального розвитку, 
містобудування, архітектури та житлово- 
комунального господарства райдержадміністрації

По мірі 
надходження

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

21. Надання довідки щодо відповідності місця 
розташування будівель вимогам ДБН

Наказ Мінрегіонбуду №158 від 03.07.2018 року По мірі 
надходження

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

22. Здійснення роботи із засудженими до покарань , не 
пов’язаних з позбавленням волі

Наказ Міністерства України у справах сім’ї, 
молоді та спорту та Державного департаменту 
України з питань виконання покарань від 
28 вересня 2010 року № 3368/359 “Про 
затвердження Порядку взаємодії кримінально- 
виконавчої інспекції і центрів соціальних служб 
для сім'ї, дітей та молоді щодо забезпечення 
соціального супроводу і контролю за поведінкою 
дітей та молоді, які засуджені до покарань, не 
пов'язаних з позбавленням волі, звільнені від 
відбування покарання з випробуванням або 
умовно-достроково’’

Перша середа та 
перша п’ятниця 

місяця

Чечельницька Т.В., 
Кизима Н.Е.

23. Проведення моніторингу на сільськогосподарську 
продукцію

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Щосереди Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.
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24. Забезпечити підрахунок валової продукції по 
сільськогосподарських підприємствах та 
населенню

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Щомісячно до 
15 числа

Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

25. Про моніторинг заробітної плати в сільському 
господарстві

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Щомісячно до 
15 числа

Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

26. Проведення моніторингу підготовки посівної, 
збиральної, грунтообробної техніки

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Щомісячно Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

27. Організація роботи по прийому, зведенню та здачі 
звітності по району по формі 24 с/г 
(тваринництво)

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Щомісячно Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

28. Районний фестиваль пісенної творчості Згідно річного плану відділу культури, туризму та 
культурної спадщини районної державної 
адміністрації на 2019 рік

Квітень Чечельницька Т.В., 
Куцерда А.В.

29. Заходи до 33-х роковин Чорнобильської 
катастрофи та Міжнародний день пам’яті жертв 
радіаційних аварій і катастроф

3 метою відзначення пам’ятної дати Квітень Чечельницька Т.В., 
Куцерда А.В.

ЗО. Святкові заходи з нагоди Міжнародного Дня 
захисту дітей та відкриття оздоровчої кампанії 
2019 року. Районне свято, присвячене 
Міжнародному Дню захисту дітей “Дитинство, 
юність, краса”

План роботи Благовіщенського РЦДЮТ 31 травня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

31. Свято “Останнього дзвоника” в закладах загальної 
середньої освіти району

Закон України “Про загальну середню освіту” 31 травня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

32. Заходи до відзначення Дня пам’яті та примирення і 
Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні

3 метою відзначення Дня пам’яті та примирення і 
Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій 
війні

Травень Чечельницька Т.В., 
Куцерда А.В.

33. Заходи до Дня Європи Указ Президента України від 19 квітня 2003 року 
№339/2003 “Про День Європи”

Травень Чечельницька Т.В., 
Куцерда А.В.

34. Заходи з нагоди відзначення Міжнародного дня 
музеїв

3 метою відзначення Міжнародного дня музеїв Травень Чечельницька Т.В., 
Куцерда А.В.

35. Заходи до Міжнародного Дня сім’ї та Дня матері Районна програма по реалізації в районі 
Національного плану дій щодо реалізації 
Конвенції ООН про права дитини

Травень Чечельницька Т.В., 
Кизима Н.Е.

36. Організація та проведення державної підсумкової 
атестації

Закон України “Про загальну середню освіту”, 
Положення про державну підсумкову атестацію

Травень,
червень

Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.
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37. Акція до Міжнародного дня захисту дітей Районна програма по реалізації в районі 
Національного плану дій щодо реалізації 
Конвенції ООН про права дитини

01 червня Чечельницька Т.В., 
КизимаН.Е.

38. Міжобласний турнір з гандболу пам’яті 
І.С.Струтинського

Згідно плану роботи відділу освіти, молоді та 
спорту

01 червня Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

39. Організація роботи над розробкою робочого плану 
проведення збирання ранніх зернових культур в 
2019 році в сільськогосподарських підприємствах 
всіх форм власності району

Відповідно до Положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Перша-друга 
декади червня

Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

40. Забезпечення організованого заїзду в департамент 
агропромислового розвитку Кіровоградської 
облдержадміністрації абітурієнтів для отримання 
цільових направлень для вступу у Вузи та 
технікуми

Відповідно до положення про управління 
агропромислового розвитку райдержадміністрації

Третя декада 
червня

Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.

41. Заходи до відзначення Міжнародного дня захисту 
дітей

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 
27 травня 2005 року № 163 -р “Про заходи щодо 
відзначення Дня захисту дітей”

Червень Чечельницька Т.В., 
Куцерда А. В.

42. Урочистості, присвячені 23-й річниці Конституції 
України

Указ Президента України “Про відзначення Дня 
Конституції України”

Червень Чечельницька Т.В., 
Куцерда А.В.

43. Організація та проведення літнього відпочинку 
дітей в пришкільних оздоровчих таборах

План роботи відділу освіти, молоді та спорту 
районної державної адміністрації

Червень Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

44. Організація та проведення випускних вечорів у 
закладах загальної середньої освіти

Закон України “Про загальну середню освіту” Червень Чечельницька Т.В., 
Луценко В.Б.

45. Забезпечення роботи спеціалізованого формування 
“Мобільний консультаційний пункт соціальної 
роботи в сільській місцевості”

Положення про спеціалізоване формування 
“МКП” затверджене наказом директора 
РЦСССДМ від 20 квітня 2010 року № 16

Постійно Чечельницька Т.В., 
Кизима Н.Е.

46. Забезпечення роботи спеціалізованого формування 
“Служба соціальної підтримки сімей” (робота з 
сім’ями, які перебувають у складних життєвих 
обставинах )

Положення про спеціалізоване формування 
“Служба соціальної підтримки сімей” затверджене 
наказом директора РЦСССДМ від 20 квітня 
2010 року № 15

Постійно Чечельницька Т.В., 
КизимаН.Е.

47. Оформлення клопотань, запитів, подань, 
повідомлень, інформацій, позовних заяв до суду, 
тощо з метою соціального захисту дітей, в тому 
числі дітей-сиріт та дітей, позбавлених 
батьківського піклування

Закон України “Про органи і служби у справах 
дітей та спеціальні установи для дітей”, 
Положення про службу у справах дітей

Постійно Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.
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48. Виявлення та влаштування дітей-сиріт ,дітей, 
позбавлених батьківського піклування та дітей, які 
залишилися без піклування батьків

Постанова Кабінету Міністрів України від 
24.09.2008 року № 866 “Питання діяльності 
органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом 
прав дитини”

Постійно Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

49. Надання висновків служби у справах дітей про 
можливість громадян бути опікунами, 
піклувальниками, усиновлювачами, прийомними 
батьками, батьками-вихователями

Постанова Кабінету Міністрів України від 
24 вересня 2008 року № 866 “Питання діяльності 
органу опіки та піклування, пов'язаної з захистом 
прав дитини”

При потребі Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

50. Забезпечення соціального супроводження 
прийомних сімей

Наказ Мінсім’ямолодьспорту від 23 вересня 
2009 № 3357 “Про затвердження порядку 
здійснення соціального супроводження прийомних 
сімей та дитячих будинків сімейного типу”

Згідно планів 
соціального 

супроводження

Чечельницька Т.В., 
Кизима Н Е.

51. Підготовка описів, передмов, документів 
постійного строку зберігання сільських рад для 
передачі до Державного архіву

Згідно функцій архівного відділу 
райдержадміністрації

01-20 квітня Футоран Н.К., 
Мельник Л.Ю.

52. Прийом документів постійного строку зберігання у 
відділі культури, туризму та культурної спадщини 
райдержадміністрації 2011-2014 років

Згідно функцій архівного відділу 
райдержадміністрації

01 квітня - 
15 травня

Футоран Н.К., 
Мельник Л.Ю.

53. Поновлення номенклатури справ на 2019 рік у 
сільських радах, установах, організаціях району

Згідно функцій архівного відділу 
райдержадміністрації

01 квітня - 
25 травня

Футоран Н.К., 
Мельник Л.Ю.

54. Аналіз реалізації в районі заходів обласної акції 
“Зірка пам’яті”

Розпорядження голови облдержадміністрації 
від 01.07.2010 року № 542 -р

До 03 числа 
першого місяця 

кварталу

Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.

55. Підготовка попереджувальних переліків 
контрольних документів та підсумкові інформації 
на виконання контрольних документів

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 
24 лютого 2003 року № 70 -р, розпорядження 
голови райдержадміністрації від 29 січня 
2010 року № 35 -р “Про вдосконалення організації 
контролю за виконанням документів у 
структурних підрозділах районної державної 
адміністрації, міськсільвиконкомах та державних 
установах району”

Щотижнево Футоран Н.К., 
Стах О.В.

56.

____

Забезпечення ознайомлення керівників 
структурних підрозділів райдержадміністрації та 
територіальних органів міністерств і відомств 
України з протоколами засідань виконкомів

Розпорядження голови райдержадміністрації від 
29 березня 2013 року № 84 -р

Щомісячно 3 
08 по 30 число

Футоран Н.К., 
Крива О С.
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міської та сільських рад
57. Отримання, аналіз та уточнення відомостей про 

зміни персональних даних виборців району 
наданих Благовіщенським РС УДМС України в 
Кіровоградській області, районним судом, іншими 
органами, установами, організаціями району 
уповноваженими вести облік громадян

Ст. 37 Закону України “Про Державний реєстр 
виборців”

Щомісячно до 
15 числа

Футоран Н.К., 
Івахнюк Н.В.

58. Аналіз релігійної ситуації та стану дотримання 
чинного законодавства про свободу совісті та 
релігійні організації в районі

Розпорядження голови облдержадміністрації 
від 01 лютого 2010 року № 65 -р

Щомісячно до 
18 числа

Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.

59. Підготовка виставки та статті в районну газету 
“Слово і час” до Дня перемоги

Згідно плану роботи архівного відділу 
райдержадміністрації

20 квітня -  
08 травня

Футоран Н.К., 
Мельник Л.Ю.

60. Аналіз актів органів місцевого самоврядування, що 
стосуються виконання делегованих повноважень 
органів виконавчої влади та підготовка 
узагальненої довідки

Розпорядження голови райдержадміністрації від 
29 березня 2013 року № 84 -р

Щомісячно до 
25 числа

Футоран Н.К., 
Крива О.С., 
Шпак Н.С.

61. Здійснення аналізу та підготовка інформації про 
суспільно-політичну ситуацію в районі

Доручення Адміністрації Президента України від 
12 травня 2014 року № 04-01/206

Щомісячно до 
27 числа, та 

щоп’ятниці до 
12.00

Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.

62. Нарахування та виплата заробітної плати за 
квітень - червень 2019 року

Згідно з функціями відділу фінансово- 
господарського забезпечення апарату 
райдержадміністрації

До 27 червня Футоран Н.К., 
Григорощук Є.М.

63. Забезпечити чітку організацію особистого прийому 
громадян керівництвом районної державної 
адміністрації

Особистий прийом громадян керівництвом 
райдержадміністрації

Щомісячно Футоран Н.К., 
Стах О.В.

64. Стажування осіб, відповідальних за ведення 
діловодства та виконання контрольних документів 
у відділі ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрацїї, відділі 
регіонального розвитку, містобудування, 
архітектури та житлово-комунального 
господарства райдержадміністрації, службі у 
справах дітей райдержадміністрації та архівному 
відділі райдержадміністрації (згідно з окремим 
графіком)

3 метою поліпшення роботи з документами Друга декада 
травня

Футоран Н.К., 
Стах О.В.
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65. Проводити постійну аналітичну роботу з питань 
кадрового менеджменту. Узагальнювати показники 
моніторингу кадрової роботи в апараті та 
структурних підрозділах районної державної 
адміністрації

Лист Кіровоградської обласної державної 
адміністрації від 23 березня 2012 року 
№ 16-212/5 “Про надання звітності”

Щокварталу до 
25 числа 

останнього 
місяця кварталу

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

66. Забезпечити конкурсний відбір на вакантні посади 
державних службовців з урахуванням вимог до 
кожної посади, завчасно визначаючи компетенцію 
працівника та сферу його діяльності

Відповідно до Закону України “Про державну 
службу”, постанова Кабінету Міністрів України від 
25 березня 2016 року № 246

Протягом
кварталу

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

67. Забезпечити направлення на підвищення 
кваліфікації до Інституту підвищення кваліфікації 
Української Академії державного управління при 
Президентові України, Дніпропетровського 
регіонального інституту Академії, Центру 
підвищення кваліфікації державних службовців, 
керівників державних підприємств, установ й 
організацій облдержадміністрації (згідно з 
затвердженими графіками)

Відповідно до розпорядження голови обласної 
державної адміністрації від 07.12.2000 року
№ 610-р

Протягом
кварталу

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

68. Здійснювати підготовку нагородних матеріалів 
щодо відзначення державними нагородами 
У країни кращих працівників району з нагоди 
професійних свят

Відповідно до Положення про відділ управління 
персоналом та організаційної роботи апарату 
райдержадміністрації

Протягом
кварталу

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

69. Опрацювання документів та складання звітів по 
райдержадміністрації за другий квартал 
2019 року

Згідно методології по веденню бухгалтерського 
обліку та звітності

Постійно Футоран Н.К., 
Григорощук С.М.

70. Забезпечення фінансування райдержадміністрації 
відповідно до прийнятих планів асигнувань на 
другий квартал 2019 року

К о ш т о р и с и  н а  2 0 1 9  р ік Постійно Футоран Н.К., 
Григорощук С.М.

71. Забезпечення фінансування підвідомчих установ 
відповідно до прийнятих планів асигнувань на 
другий квартал 2019 року

Кошториси на 2019 рік Постійно Футоран Н.К., 
Григорощук С.М.

72. Заповнення особових рахунків по заробітній платі 
за квітень-червень 2019 року

Кошториси на 2019 рік Постійно Футоран Н.К., 
Григорощук С.М.

73. Забезпечення інформаційного наповнення 
офіційної сторінки Інтернет райдержадміністрації 
та оприлюднення в Інтернет інформації про

Відповідно до Положення про сектор 
інформаційної діяльності та комунікацій з 
громадськістю райдержадміністрації

Постійно Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.
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суспільно-політичний, соціально-економічний, 
культурний, науково-технічний розвиток району

74. Експертиза проектів розпоряджень та інших 
документів правового характеру

Відповідно до Положення про відділ надання 
адміністративних послуг та юридичного 
забезпечення апарату райдержадміністрації

Постійно Футоран Н.К., 
Шпак Н.С.

75. Ведення кодифікації та систематизації діючого та 
нового законодавства

Згідно до функціональних обов’язків Постійно Футоран Н.К., 
Шпак Н.С.

76. Забезпечити своєчасне внесення пропозицій щодо 
присвоєння рангів державним службовцям, які 
успішно відпрацювали на займаних посадах три 
роки та здійснити контроль за виплатою надбавок 
за вислугу років

Відповідно до Закону України від 10.12.2015 року 
№ 889-УІІІ “Про державну службу ”

Постійно Футоран Н.К., 
Крива О.С.

77. Внесення змін до Реєстру виборців (при 
надходженні відповідного доручення 
розпорядника Реєстру)

Відповідно до Положення про відділ ведення 
Державного реєстру виборців апарату 
райдержадміністрації

Постійно Футоран Н.К., 
Івахнюк Н.В.

78. Сприяти організації заходів з нагоди відзначення 
державних свят та пам’ятних дат та залучати при 
цьому осередки районних організацій політичних 
партій і громадських об’єднань

Відповідно до Положення про сектор 
інформаційної діяльності та комунікацій з 
громадськістю райдержадміністрації

Протягом
кварталу

Футоран Н.К., 
Тоноян В.А.

79. Підготовка відповідей на запити, звернення 
громадян та державних органів влади

Згідно функціональних обов’язків По мірі 
надходження

Футоран Н.К., 
Шпак Н.С.

V I . З аходи  по зд ій сн ен н ю  к он тр ол ю
1. Щодо виконання районної програми “Власний 

дім” на 2016-2020 роки
Постанова Кабінету Міністрів України від 
24 жовтня 2012 року № 967

Щокварталу до 
01 числа місяця 
наступного за 

звітним

Васільєва Л.В.

2. Щодо виконання районного плану заходів щодо 
створення безперешкодного життєвого середовища 
для осіб з обмеженими фізичними властивостями

Розпорядження Кіровоградської обласної 
державної адміністрації від 21 червня 
2016 року 253-р

Щокварталу до 
01 числа місяця 
наступного за 

звітним

Васільєва Л.В.

3. Щодо розроблення містобудівної документації Доручення Віце-прем’єр-міністра України від 
17 січня 2014 р. № 1452/0/1-14

Щотижня Васільєва Л.В.

4. Паспорт району Лист голови Кіровоградської обласної державної 
адміністрації від 25 червня 2010 року № 9-100

До 05 квітня Футоран П.К.

5. Протокольне рішення за результатами шостого 
засідання Ради регіонального розвитку від

Доручення Першого Віце-Прем’єр Міністра 
України -  міністра економічного розвитку і

До 10 червня Футоран П.К.
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24 жовтня 2017 року торгівлі України С.Кубіва від 11.07.2018 
№26318/1/1-18

V II. В и в ч ен н я  ст а н у  сп р ав  в о к р ем и х  гал узя х  в и р обн и ц тв а  та  су сп іл ь н о го  ж иття
1. Перевірка цін на основні продукти харчування, що 

реалізуються на ринках району
Лист департаменту економічного розвитку і 
торгівлі Кіровоградської облдержадміністрації від 
18 жовтня 2016 року № 01 -18/1145/3

Щотижнево Васільєва Л.В., 
Хмара О.В.

2. Проведення перевірок робочою групою 
додержання трудового законодавства у сфері 
зайнятості населення та оплати праці в районі, 
легалізація робочих місць та забезпечення 
відповідного моніторингу з зазначених питань

Відповідно до графіка Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

3. Проведення перевірки правильності призначення 
та виплати пенсій Благовіщенським відділом 
обслуговування громадян (сервісного центру) 
управління обслуговування громадян Головного 
управління Пенсійного Фонду України в 
Кіровоградській області

Відповідно до графіка Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

4. Проведення обстеження матеріально -  побутових 
умов проживання отримувачів різних видів 
соціальних допомог

Відповідно до функціональних обов’язків Щомісячно Васільєва Л.В., 
Шахвердова А.П.

5. Перевірка стану влаштування доступу осіб з 
обмеженими фізичними властивостями до об’єктів 
громадського призначення

Відповідно постанови Кабінету Міністрів України 
від 29 липня 2009 року № 784 “Безбар’єрна 
Україна”

Щокварталу до 
20 числа 

останнього 
місяця кварталу

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

6. Перевірка виконкомів міської та сільських рад Закон України “Про місцеве самоврядування в
Україні”

Згідно окремого 
графіку

Васільєва Л.В., 
Архіпов О.С.

7. Рейд “Сім’я і діти” з метою обстеження сімей, які 
опинилися в складних життєвих обставинах . 
Перевірка умов проживання та утримання дітей

Положення про службу у справах дітей 
райдержадміністрації

Щотижнево Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

8. Проведення профілактичних рейдів “Діти вулиці”, 
“Вокзал”, щодо виявлення дітей схильних до 
бродяжництва, жебракування, безпритульних та 
бездоглядних дітей

Закон України “Про органи і служби у справах 
дітей та спеціальні установи для дітей”

Щотижнево Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

9 Перевірка в агро формуваннях району формування 
густоти посівів цукрового буряка, соняшника, 
кукурудзи

Відповідно до плану-графіку перевірок Третя декада 
травня

Чечельницька Т.В., 
Галімон Н.Л.
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10. Організація та відзначення в районі 1 червня 
Міжнародного дня захисту дітей

Районна програма економічного і соціального 
розвитку району

01 червня Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

11. Перевірка стану організації виховної роботи за 
місцем навчання та проживання неповнолітніх, 
поширення правових знань, пропаганда здорового 
способу життя

Положення про службу у справах дітей Протягом 
кварталу, за 

окремим 
графіком

Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

12. Здійснення контролю за умовами утримання, 
навчання, виховання дитини, над якою 
встановлено опіку, піклування, яка влаштована у 
прийомну сім'ю, усиновлених дітей шляхом 
відвідування

Постанова Кабінету Міністрів України від 
24 вересня 2008 року № 866 “Питання діяльності 
органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом 
прав дитини”

Протягом 
кварталу, за 

окремим 
графіком

Чечельницька Т.В., 
Брюховецька І.В.

13. Проведення перевірок та надання методичної 
допомоги з питань планування, ведення 
діловодства, виконання контрольних документів, в 
тому числі за зверненнями громадян у виконкомах 
Кам’янобрідської, Лозуватської та Сабатинівської 
сільських рад

3 мстою поліпшення планування роботи та роботи 
з документами в міськсільвиконкомах

01 квітня,
02 травня,
03 червня

Футоран Н.К., 
Крива О.С., 
Стах О.В.

14. Перевірка міськсільвиконкомів щодо виконання 
делегованих повноважень органів виконавчої 
влади:
Синьківської сільської ради щодо виконання ним 
делегованих повноважень органів виконавчої 
влади, зокрема статті 33, 36 Закону України “Про 
місцеве самоврядування в Україні”; 
Данилово-Балківської сільської ради щодо 
виконання ним делегованих повноважень органів 
виконавчої влади відповідно до Закону України 
“Про місцеве самоврядування в Україні” 
(комплексна);
Синицівської сільської ради щодо виконання ним 
делегованих повноважень органів виконавчої 
влади, зокрема статті 28, 36 Закону України “Про 
місцеве самоврядування в Україні”

Постанова Кабінету Міністрів України від 
09 березня 1999 року № 339 “Про затвердження 
порядку контролю за здійсненням органами 
місцевого самоврядування делегованих 
повноважень органів виконавчої влади”

10 квітня, 
08 травня, 
12 червня

Футоран Н.К., 
Крива О.С.

15. Перевірка та надання методичної та практичної 
допомоги структурним підрозділам 
райдержадміністрації щодо дотримання вимог

Відповідно до Положення про відділ управління 
персоналом та організаційної роботи апарату 
райдержадміністрації

Травень - 
червень

Футоран Н.К., 
Крива О.С.
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чинного законодавства з питань кадрової роботи 
райдержадміністрації:
фінансове управління райдержадміністрації,
управління агропромислового розвитку
райдержадміністрації,
управління соціального захисту населення
райдержадміністрації,
відділ освіти, молоді та спорту
райдержадміністрації

16. Проведення перевірок та надання методичної та 
практичної допомоги щодо ведення діловодства та 
виконання контрольних документів структурним 
підрозділам районної державної адміністрації та 
територіальним органам міністерств і відомств 
України, зокрема: фінансовому управлінні 
райдержадміністрації (згідно з окремим графіком)

Відповідно до функціональних повноважень 
загального відділу апарату районної державної 
адміністрації

Третя декада 
червня

Футоран Н.К., 
Стах О.В.


